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1.- Iniciando Sesion en el sistema por primera vez.

1 Iniciar Sesion — x

Iniciar Sesion %l

redeeminad) -|Q]
i

1. Ingresa el usuario admin y la contrasefia admin (este usuario y contrasefia es el que viene por default
para ingresar al sistema, la contrasefa se podrd cambiar una vez estando dentro del sistema)
2. Selecciona el nombre de la empresa de la lista desplegable

1 Iniciar Sesion —

Inictar Sesion %I

TR T
[

(Predeterminada)

1 Iniciar Sesion - X

Iniciar Sesion %I

actua Q
ActualizateYA!

[—
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4. Haz clic en el boton aceptar el sistema procesard la informacién proporcionada y mostrara la pantalla
principal del sistema XML — Compras.

2.- Menu Principal del Sistema XML - Compras.

Opciones del sistema Empresa con la que se inicio sesién en el sistema

\ )
( | ( |

a XML a Compras = a X

jactualizateya!

Software administrativo,implementacién,
capacitacién y desarrollo

Usuario que inicio sesién en el sistema

2.1.- Documento.

2.1.1.- Subir Compra.

a) Creando Compras en CONTPAQi Comercial.
1. Haz clic en la opcién Documento, Subir Compra.

2 XML a Compras - o x

Subir Compra
% Bitacora de Errores
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2. Elsistema mostrard la pantalla de la opcién Subir Compras.

= Subir Compras - o X

Compras
Check FOLIO SERIE TOTAL FECHA SUBTOTAL DESCUENTO MONEDA EMI

< >

3. Haz clic en el boton - el sistema mostrard la informacion de los documentos alojados en el
ADD del sistema COTNPAQI( Comercial.

4. En la parte inferior izquierda se visualizard el numero de documentos cargados.

5. Haz clic en el recuadro check del registro que se subira a CONTPAQIi comercial (puedes seleccionar
varios documentos a subir).

6. Haz clic en el boton - se mostrard las siguientes opciones.

2 Subir Compras - o X

Compras
Check FOLIO  SERIE TOTAL FECHA SUBTOTAL ~ DESCUENTO M *
] 008206  AMEL  284.400000 01/03/201802:31p.m.  245.170000 0.000000
] 008498  AMEL  1154.700000 01/04/201802:11p.m. 995430000 0.000000
] 008499  AMEL 60.900000 01/04/2018 02:12 p.m. 52.500000 0.000000
O 008510 AMEL 284400000 01/04/2018 02:18 p.m. 245170000 0.000000 v
< 2>

Fittrar Compras  Configuracién

Filtrar Compra

[ Incluir Compras

O Fecha |21/02/2019 ~ O RrC l:l

7. Haz clic en la pestana Configuracion.

= Subir Compras - o0 X
Compras
Check FOLIO SERIE TOTAL FECHA SUBTOTAL DESCUENTO M

O 008206 AMEL 284.400000 01/03/2018 02:31 p.m. 245170000 0.000000

O 008498 AMEL  1154.700000 01/04/2018 02:11p.m. 995.430000 0.000000

O 008499 AMEL 60.900000 01/04/2018 02:12 p.m. 52.500000 0.000000

O 008510 AMEL 284400000 01/04/2018 02:18 p.m. 245170000 0.000000 v
< >

Filtrar Compras ~ Configuracidn

Configuracion para subir Compra
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8. Selecciona el concepto con el cual se subiran los documentos.

= Subir Compras - 0 X
Compras
Check FOLIO SERIE TOTAL FECHA SUBTOTAL DESCUENTO M

] 008206  AMEL  284.400000 01/03/201802:31p.m.  245.170000 0.000000

O 008498 AMEL  1154.700000 01/04/2018 02:11p.m. 995.430000 0.000000

O 008499 AMEL 60.900000 01/04/2018 02:12 p.m. 52.500000 0.000000

O 008510 AMEL 284400000 01/04/2018 02:18 p.m. 245170000 0.000000 v
< 2

Filtrar Compras ~ Configuracidn

Compra

Configuracién para subir Compra

9. Haz clic en la opcién Crear Compras.

« Subir Compras - u] b
Compras
Check FOLIO SERIE TOTAL FECHA SUBTOTAL DESCUENTO M
008827 AMEL 284400000 01/05/2018 12:22 p.m. 245170000 0.000000
009767 AMEL  1174.700000 01/08/2018 10:00a.m.  1012.670000 0.000000
m| 009768  AMEL 60.900000 01/08/2018 10:00 a. m. 52.500000 0.000000
m| 009784  AMEL  284.400000 01/08/2018 10:08a.m.  245.170000 0.000000
< >

Fittrar Compras ~ Configuracidn

Compra

[ Todo

Configuracion para subir Compra

10. El sistema tardara unos segundos y abrira la pantalla de Vista previa Compra.

1 Vista Previa Compra - o X
Folio Serie Proveedor Fecha
008827323 lamer | 22 Cablemas Telecomunicaciones, SA. de CV.  [§)05/2018 B~
Codigo Razn Social
Registros
CLAVE NOMBRE DESCRIPCION um TIPO
Servicios de telecomunicaciones Servicios de Telefonia Digital Unidad de senvicio |2
< >
24517 0.00 39.23 0.00 28440
Subtotal Descuentos Impuestos Retenciones Total

11. El sistema tiene la opcion de crear los Prodcutos/Servicios directamente desde aqui.
12. Selecciona del campo tipo de cada registro la opcion “Producto, Servicio o Paquete”.
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2 Vista Previa Compra

<B> Vista Previa Compra

u] X
® Crear Py/o 5 Crear Compra @ Extras
Folio Serie Proveedor Fecha
‘008827323 ‘ ‘AMEL | 21 Cablemas Telecomunicaciones, S.A. de C.V.
Codigo Razén Social
Registros
CLAVE NOMBRE DESCRIPCION UM TIPO
81161700 Servicios de telecomunicaciones Servicios de Telefonia Digital Unidad de servicio ~[2
Producto
Senvicio
Paquete
< >
24517 0.00 39.23 0.00 28440
Subtotal Descuentos Impuestos Retenciones Total
Ac Ya!

13. O haz clic en la botén &) &wa y el sistema desplegara las siguienes opciones, aqui podras seleccionar
el mismo tipo para cada registro.

 Vista Previa Compra u] X
<&> Vista Previa Compra @ Crear Py/o § Crear Compra @ Extras
Folio Serie Proveedor Fecha
008827323 ‘ ‘AMEL | 21 Cablemas Telecomunicaciones, S.A. de C.V.
Codigo Razon Social
Registros
CLAVE NOMBRE DESCRIPCION umMm TIPO
81161700 Servicios de telecomunicaciones Servicios de Telefonia Digital Unidad de servicio |2
< >
24517 0.00 39.23 0.00 28440
Subtotal Descuentos Impuestas Retenciones Total
1 Aplicaa los registros seleccionados el mismo tipo (Opcional).
@ o Aplicar
Actual fmd.u.cto .

14. Haz clic en el boton SV CrearPyes, of sistema procesard la informacién y creara los Productos, Servicios
o Paquetes en el sistema Comercial.

15. El sistema mostrara el siguiente mensaje.

Alta de registros

o Los registros se crearon con exito

16. Selecciona el almacen de cada registro.

17. Haz clic en el encabezado "PRODUCTO - COMERCIAL" y el sistema cargara automaticamente el
codigo del producto que sea igual al encabezado "CLAVE" perteneciente al registro que se esta
configurando.
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. Vista Previa Compra - o X
<B> Vista Previa Compra ® Crear Py/o S Crear Compra @ Extras
Folio Serie Proveedor Fecha
‘008827323 ‘ ‘AMEL | 21 Cablemas Telecomunicaciones, S.A. de C.V.
Codigo Rozén Social
Registros
RET2 TRAS1 TRAS2 ALMACEN TOTAL  SEG-CONTABLE PRODUCTO-COMERCIAL
0 39.230000 0999 ~ 245170000 81161700 2
< >
245,17 0.00 39.23 0.00 28440
Subtotal Descuen tos Impuestas Retenciones Total
1 Aplicaa los registros seleccionados el mismo tipo (Opcional).
- Q Aplicar
A Ya!

18. Haz clic en el boton W Cearcempral of sistema procesard la informacién creara el documento compra
en el sistema CONTPAQi Comercial mostrando el siguiente mensaje.

Subir Documento *
o Documento dado de alta

19. Haz clic en el botdon aceptar y la pantalla “Vista Previa Compra” se cerrara automaticamente.
20. Crea tantos compras como sea necesario de la misma manera como se esplico anteriormente.

b) Consultar Compras subidas a CONTPAQi Comercial.
1. Haz clic en la opciéon Documento, Subir Compra.

2 XML a Compras - o x

IE{- Configuracién - ﬁfmpmsa: ActualizateYA!

@ Bitacora de Errores
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2. Elsistema mostrara la pantalla de la opcion Subir Compras.
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a Subir Compras - o X

Compras
Check  FOLIO SERIE TOTAL FECHA SUBTOTAL DESCUENTO MONEDA EMI

3. Haz clic en el botén - el sistema mostrarad las siguientes opciones.

2 Subir Compras - o0 X
Compras
Check FOLIO SERIE TOTAL FECHA SUBTOTAL DESCUENTO M
75.000000 12/04/2018 11:08 a.m. £64.660000 0.000000
O 3712.000000 09/08/2018 08:23p.m.  3200.000000 0.000000
O z 290.000000 05/11/2018 11:05a.m. 250.000000 0.000000
] z 290.000000 03/11/2018 04:27 p.m.  250.000000 0.000000
< >

Fitrar Compras | Configuracién

Filtrar Compra

O Incluir Compras

Dfecho oz - ORec |

4. Haz clic en recuadro Incluir Compras de la opcion numero 1 del Filtrado de Compras.

= Subir Compras - o X
Compras
Check FOLIO  SERIE TOTAL FECHA SUBTOTAL ~ DESCUENTO M *
75.000000 12/04/2018 11:08 a.m. 64.660000 0.000000
3712.000000 09/08/2018 08:23 p.m.  3200.000000 0.000000
] z 290.000000 05/11/2018 11:05a.m.  250.000000 0.000000
O z 290.000000 03/11/2018 04:27 p.m. 250.000000 0.000000 v
< >

Fittrar Compras  Configuracién

Filtrar Compra

M Incluir Compras

O Fecha 21/02/2019 ~  ORFC l:l

5. Haz clic en el boton _ el sistema mostrara todos los registros incluyendo los que ya se
subieron al sistema CONTPAQi Comercial, podras diferencias los registros que ya se subieron
apareciendo de color verde como se muestra en la siguiente imagen.
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 Subir Compras - m] X

Subir Compras CargarXML Crear Compras @ Extra
Compras
Check FOLIO SERIE TOTAL FECHA SUBTOTAL DESCUENTO M
] 008811 AMEL  1154.700000 01/05/201812:13p. m. 895.430000 0.000000
O 008812 AMEL 60.900000 01/05/2018 12:14 p. m. 52.500000 0.000000
0 008827  AMEL  284.400000 01/05/2018 12:22p.m.  245.170000 0.000000
O 009767 AMEL 1174700000 01/08/2018 10:00a.m.  1012.670000 0.000000 v
< >

Fitrar Compras  Configuracion
Filtrar Compra
1 Selecciona la opcidn si deseas incluir las Compras existentes en CONTPAQi Comercial
Incluir Compras

2 Selecciona las opciones que desees para aplicar la busqueda de Compras (Opcional)

Ofecho 2022010 - ORc ||

Archives: 1056

6. Haz clic en el boton Crear compras para visualizar la informacién.
7. Como este archivo ya se subio anteriormente al sistema CONTPAQi Comercial, el sistema XML
Compras cargara automaticamente el codigo del "PRODUCTO-COMERCIAL”

2 Vista Previa Compra u] X
<G> Vista Previa Compra ® Crear Py/o S Crear Compra @ Extras
Folio Serie Proveedor Fecha
008627323 lamee | 21 Cablemas Teleco 5 SA de CV.
Codig
Registros
RET2 TRAS1 TRAS2 ALMACEN TOTAL  SEG-CONTABLE PRODUCTO-COMERCIAL
0 39.230000 0999 ~ 245.170000 81161700 i
< >
24517 0.00 39.23 0.00 284.40
Subtotal Descuentos Impuestos Retenciones Total
A & Yal

Nota: la opcion del cargado de codigo automatico tambien se aplica al cargar otros documentos que no
se han subido al sistema CONTPAQi Comercial, el sistema XML-Compras guarda la relacion de producto
del documento con el producto del sistema CONTPAQi Comercial.

¢) Documento sin serie y folio: si al realizar el proceso de Crear Compras el registro del documento no
cuenta con serie y folio el sistema mostrara la siguiente ventana para ingresar la serie y el folio y
calculara el folio que sigue del ultimo documento.

% Folio y Serie [m] x
Folio y Serie ° Aceptar
Serie Folio
| | [25666247 |
uuID
|55305508—721 c-456e-868d-17c39138d0cc |
Razon Social
|FDNDO NACIONAL DE INFRAESTRUCTURA |
Actualizate Ya!
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d) Documento con letras en el folio: si al realizar el proceso de Crear Compras el registro del
documento tiene letras en el folio el sistema mostrara la siguiente ventana para ingresar el folio
correcto del documento y calculara el folio que sigue del ultimo documento..

% Folioy Serie m} X
Illll Fotio y Serie ° Aceptar
Serie Folio
| | [25666247 |
uuiD
|55305508—?2'\C—4566—868d—7 7¢39138d0cc |
Razon Social
|FDNDO NACIONAL DE INFRAESTRUCTURA |
Actualizate Ya!

e) Filtrar Registros.
1. Haz clic en la opcion Documento, Subir Compra.

12 XML a Compras - u] X
IE!- Configuracién ~ A Empresa: ActualizateYA!

@J Bitacora de Errores

ac|
yal

jactualizateya!

Software administrativo,implementacion,
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& Usuario: Administracor

2. El sistema mostrara la pantalla de la opcion Subir Compras.

12 Subir Compras - O X
Subir Compras CargarXML Crear Compras @ Extra
Compras

Check FOLIO SERIE TOTAL FECHA SUBTOTAL DESCUENTO MONEDA EMI

< >

Archivos: <<cantidad>>

3. Haz clic en el boton £)8%a ¢| sistema mostrard las siguientes opciones.
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= Subir Compras - o X

Subir Compras CargarXML Crear Compras @ Extra
Compras
Check FOLIO  SERIE TOTAL FECHA SUBTOTAL ~ DESCUENTO ~ M*
I u | 75.000000 12/04/2018 11:08 a_m. 64660000 0.000000
O 3712.000000 09/08/2018 08:23p.m.  3200.000000 0.000000
m z 290.000000 05/11/2018 11:05a.m.  250.000000 0.000000
m z 290.000000 03/11/201804:27 p.m.  250.000000 0.000000
< >

Fitrar Compras | Corfiguracién
Filtrar Compra
1 Selecciona la opcidn si deseas incluir las Compras existentes en CONTPAQi Comercial
O Incluir Compras
2 Selecciona las opciones que desees para aplicar la busqueda de Compras (Opcional)

O Fecha 21/02/2019 O RFC I:l

Archivos: 1055

4. Para aplicar el filtrado de los registros podras combinar las opciones 1y 2 o seleccionar todos a la vez.
5. Haz clic en el recuadro fecha de la opcion 2 del filtrado de compra.
6. Selecciona la fecha a partir de la cual se mostraran todos los registros y haz clic en el boton & argartic

12 Subir Compras m} b
Subir Compras CargarXML Crear Compras @ Extra
Compras
Check FOLIO  SERIE TOTAL FECHA SUBTOTAL ~ DESCUENTO ~ M*
B 17070 BXW 68000000 26/11/201807-11a.m. 66.070000 0.000000
[m] 17071 BXW 140900000 26/11/201807:13a. m 138970000 0.000000
m| 18374  MONW 500000000 26/11/201807:19a m_ 421900000 0.000000
| 26531  PLAW  1504.240000 26/11/201807:19a.m.  1346.100000 0.000000 .
< >

Filtrar Compras  Configuracion
Filtrar Compra
1 Selecciona a opcidn si deseas incluir las Compras existentes en CONTPAQi Comercial
O Incluir Compras

2 Selecciona las opciones que desees para aplicar la busqueda de Compras (Opcional)

M Fecha [E3/11/2018 ~ [ RFC l:l

Archivos: 17

7. El sistema procesara la informacion y mostrara los registros, en la parte inferior izquierda podras

visualizar el numero de registros encontrados.
8. Para aplicar el filtrado por fecha y RFC haz clic en cada uno de los recuadros e ingresa la informacion

correspondiente, haz clic nuevamente en el boton & Cargantit,

9. Elsistema procesara la informacion y mostrara los registros que coincidan con el filtrado aplicado.

12 Subir Compras. - m} g
Subir Compras CargarXML Crear Compras @ Extra
Compras
Check FOLIO  SERIE  TOTAL FECHA SUBTOTAL ~ DESCUENTO  MONE
B s ST 89900000 26/11/2018 0953 a. m. 77.500000 0000000 Dola

<

Fittrar Compras  Configuracion
Filtrar Compra
1 Selecciona la opcion si deseas incluir las Compras existentes en CONTPAQI Comercial
[ Incluir Compras

2 Selecciona las opciones que desees para aplicar la busqueda de Compras (Opcional)

Fecha 26/11/2018 ~ RFC CST101103PI5|

Archivos: 1
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10. Para limpiar el filtrado deselecciona las opciones de filtrado y haz clic en el boton & Cargasdtit  of
sistema mostrard nuevamente todos los registros.

= Subir Compras - O b
Subir Compras CargarXML Crear Compras @ Extra
Compras
Check FOLIO SERIE TOTAL FECHA SUBTOTAL DESCUENTO M
. u | 75.000000 12/04/2018 11:08 a. m. 64.660000 0.000000
3712.000000 09/08/2018 08:23 p.m.  3200.000000 0.000000
O z 290.000000 05/11/2018 11:05a.m. 250.000000 0.000000
z 290.000000 03/11/2018 04:27 p.m. 250.000000 0.000000 v
< >
Fittrar Compras  Configuracion
Filtrar Compra
1 Selecciona la opcion si deseas incluir las Compras existentes en CONTPAQI Comercial
[ Incluir Compras
2 Selecciona las opciones que desees para aplicar la busqueda de Compras (Opcional)
O Fecha 26/11/2018 ~ [ RFC l:l
Archivos: 1055

2.1.2.- Bitacora de Errores.
La Bitacora de errores mostrara todos los errores que sucedan al dar de alta algun producto, documento

o cliente en el sistema CONTPAQI( Comercial.

1. Haz clic en la opcion Documento,Bitacora de errores.

% XML a Compras — [m] *

I+ Configuracion ~ e Empresa: ActualizateYA!

] Subir Compra
Bitacora de Errores

VQ
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2. Elsistema mostrara la pantalla de la opcion Bitacora de Errores.
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% Bitacora de Errores — O X

2 a Filtrar Registros
Serie Folio
Archivo
Empresa
Inicio Fin
25/02/ 2019 A |25/02/2019
< >

a) Filtrar Bitacora por Datos.
1. Haz clic en reacuadro Datos.
2. Elsistema habilitara los campos Serie, Folio y Empresa.

8l Bitacora de Errores - [m] *
a a Filtrar Registros
Serie  Folio Error E
8827323 | El codigo del producto ya existe. | Actul _

Serie Folio
Empresa
Inicio Fin
25/02/ 2019 A 2570272019

< >

e |
3. Ingresa la informacion correspondiente en alguno de los campos o en todos.

8l Bitacora de Errores - [m] *
a a Filtrar Registros
Serie Folio
jamel | |
Empresa
Inicio Fin
25/02/ 2019 A |25/02/2019
< >

4. Haz clic en el boton -

5. Elsistema procesara la informacién y mostrara los registros que coincidan con la informacién que se
[ngreso.

jactualizateya!
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6. Sise llegase a ingresar algun dato que no existe el sistema mostrard el siguiente mensaje.

Mo hay registros *
o Mo se encontraron registros

b) Filtrar Bitacora por Fecha.

1. Haz clic en reacuadro Fechas.

2. Elsistema habilitard los los campos de Fechas de Inicio y Fin.
3. Selecciona o ingresa la fecha del campo Inicio y el campo Fin.

98] Bitacora de Errores — O X
% Bitacora de Errores Y Filtrar % Limpiar
a - Filtrar Registros
Serie  Folio Error E 0
AMEL | 8827323 | El cédigo del producto ya existe. Datos

Serie Folio
Empresa
Fechas
Inicio Fin

01/01/2019 B~ A 25/02/2019 O~

< >

Registros 1

Haz clic en el boton ¥ Filtrar,

El sistema procesara la informacion y mostrara los registros que se encuentren entre la fecha de inicio
y la fecha de fin.

6. Sise llegase a ingresar algun dato que no existe el sistema mostrara el siguiente mensaje.

nioA

Mo hay registros *
o Mo se encontraron registros

¢) Filtrar Bitacora por Datos y Fecha.
1. Haz clic en reacuadro Datos y Fechas.
2. Elsistema habilitara los los campos de Fechas de Inicio y Fin.
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S8l Bitacora de Errares - O =

- - Filtrar Registros
Serie Folio
Empresa
Inicio Fin
01/01/2018 B~ A 25/02/2019 [~
< >

3. En la seccion Datos Ingresa la informacién correspondiente en alguno de los campos o en todos.
4. En la seccion Fechas Selecciona o ingresa la fecha del campo Inicio y el campo Fin .

S8l Bitacora de Errores - O =
Filtrar Registros
Serie  Folio Error E
8827323 | El codigo del producto ya existe | Actu _
Serie Folio
AMEL I |
Empresa
Inicio Fin

01/01/2019 B~ A 25/02/2019 [~

< >

5. Haz clic en el boton ‘¥ Filtrar.
6. El sistema procesara la informacion y mostrara los registros que coincidan con la informacion

registrada.
7. Sise llegase a ingresar algun dato que no existe el sistema mostrara el siguiente mensaje.
Mo hay registros *
o Mo se encontraron registros
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2.2.- Configuracion.
2.2.1.- Acceso.
1. Haz clic en la opcion Configuracién, Acceso.

2 XML a Compras - m} *

& Documente - [} Conﬁgumaén -

iactualizateya!

Eﬂ“ Usuarios
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Software administrativo,implementacion,
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ﬁ Empresa: ActuallzateYA!
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& Usuario: Administrador

2. Elsistema mostrara la pantalla de la opcion Acceso

« Configuracion de Acceso - x
r;} Configuracion de Acceso ° Aceptar
CONTPAQI Comercial A CONTPAQI Comercial B XML - Compra
Conexién SQL
Servidor
Usuario Contrasefia
BD Empresa
Ruta
Ruta Empresa
Ac YA!

3. La configuracion de acceso cuenta con 3 secciones:
a) CONTPAQI Comercial A:

Servidor: nombre del servidor donde se encuentra la Base de datos de la empresa del sistema CONTPAQI
Comercial.

Usuario: usuario para acceder al servidor.

Contrasena: contrasefa del usuario para acceder al servidor.

BD Empresa: base de datos de la empresa del sistema CONTPAQi Comercial.

Ruta: ruta de la empresa donde se encuentra alojada la informacion con CONTPAQi Comercial.

b) CONTPAQI Comercial B:

BD Comercial: base de datos del sistema CONTPAQi Comercial donde se aloja informacion importante
de la empresa.
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BD Archivos XML Document: base de datos del sistema CONTPAQ( Comercial donde se alojan los
documentos que se cargaron en el ADD.

BD Archivos XML Other: base de datos del sistema CONTPAQi Comercial donde se alojan otros
documentos que se cargaron en el ADD.

Usuario: usuario de acceso al sistema CONTPAQi Comercial.

Contrasena: contrasena de acceso al sistema CONTPAQi Comercial.

¢) XML - Compra:

Servidor: nombre del servidor donde se encuentra la Base de datos del sistema XML - Compra
Usuario: usuario para acceder al servidor.

Contraseiia: contrasefia del usuario para acceder al servidor.

BD Empresa: base de datos del sistema XML — Compra.

4. Selecciona la seccion CONTPAQi Comercial A e Ingresa el servidor, usuario y contrasefa.

« Configuracion de Acceso — X
Ii!' Configuracion de Acceso ° Aceptar
CONTPAQI Comercial A CONTPAQI Comercial B XML - Compra
Conexién SQL
Servidor
|pev-servermsquoevzo1z |
Usuario Contrasefia
‘SU HIIIIIII |
BD Empresa
Ruta
Ruta Empresa
Actualizate YA!

5. Haz clic en el boton B e[ sistema cargara automaticamente las base de datos que se encuentren en
el servidor proporcionado.
6. Selecciona la base de datos de la empresa dando clic en la lista desplegable.

= Configuracion de Acceso - x
IE!‘ Configuracién de Acceso ° Aceptar
CONTPAQi Comercial A CONTPAQI Comercial B XML - Compra

Conexidn SQL
Servidor
|pev-serverisQuoEv2012 |
Usuario Contrasefia
‘SU H'III'II |
BD Empresa

RladActuallzateYA

Actyaly
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7. O ingresa el nombre de la base de datos para filtrar la lista.

2 Configuracion de Acceso - X

I} Configuracion de Acceso ° Aceptar

CONTPAQi Comercial A CONTPAQI Comercial B XML - Compra
Conexi6n SQL
Servidor
|pev-servermsQuoevzo12 |

Usuario Contrasefia
‘SD H'III'II |
BD Empresa
adact
adActualizateVA |
Rura

Ruta Empresa

| JEY

Ii; YA!

IS

8. Elsistema cargard automdticamente la ruta de la base de datos de la empresa que se selecciono.

= Configuracion de Acceso X

r;} Configuracion de Acceso ° Aceptar

CONTPAQI Comercial A CONTPAQI Comercial B XML - Compra
Conexién SQL
Servidor
|pev-servermsquoevzo1z |

Usuario Contrasefia

e = I

BD Empresa

adActuallzateYA

Ruta
Ruta Empresa
C\Compac\Empresas\adActualizateYA | @

YA!

IS

9. Selecciona la seccion CONTPAQi Comercial B, el sistema ingresara automaticamente la informacion
de la BD Comercial, BD Archivos XML Document, BD Archivos XML Other de la base de datos de la
empresa seleccionada en la seccion CONTPAQ( Comercial A.

10.Ingresa el usuario y Contrasena para acceder al sistema CONTPAQ({ Comercial.

= Configuracion de Acceso X

r;} Configuracion de Acceso ° Aceptar

COMNTPAQi Comercial A CONTPAQI Comercial B XML - Compra

Base de Datos
BD Comercial
CompacWAdmin
BD Archivos XML Document
|document 819257a2-13d3-4bd0-bedc-b919eebdd0d|
BD Archivos XML Other
[other 819257a2-13d3-4bd0-b6dc-b319eebdddf me|

Inicio de Sesién
Usuario Contrasefia
[sueervisor i |

YA!

IS
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11.Selecciona la seccion XML — Compras, el sistema cargard automadticamente la informacién de los

campos servidor, usuario, contrasefia y base de datos en relacion a la informacion que se ingresé en
la seccion CONTPAQI( Comercial A.

4 Configuracion de Acceso - X
I Configuracién de Acceso ° Aceptar

CONTPAQi Comercial A CONTPAQI Comercial B XML - Compra
Conexi6n SQL

Servidor
DEV-SERVER\SQLDEV2012
Usuario Contrasefia
sa sesesee
Base de Datos
dbXMLCompraAYA

A i YA!

12.Haz clic en el botén @ Aceptar , el sistema procesard y guardard la informacion.
13. El sistema mostrara el siguiente mensaje.

Datos Guardados *
o Datos guardados con exito

14. Haz clic en Aceptar y se mostrara el siguiente mensaje.

Reiniciar *
o El sistema se va reiniciar para aplicar los cambios
Aceptar

15. Haz clic en el botdén aceptar el sistema se reiniciara para aplicar los cambios realizados.

2.2.2.-Usuarios.
1. Haz clic en la opcién Documento, usuarios.

= XML e Compras - o X

&1 Documento - it Configuracién - il Empresa: ActualizateYA!
R Emp!

G Acceso |
([ J
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["]  Documento XML
Eﬁ Licencia

Software administrativo, implementacion,
capacitacion y desarrollo

& Usuario: Administracor
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2. Elsistema mostrara la pantalla de la opcidn Usuarios.

 Usuarios - o x

Usuarios  Pemisos
Datos del Usuario

Nombre

Usuario Contrasefa

a) Nuevo usuario.
1. Haz clic el botdén nuevo, el sistema habilitard los campos de las pestaiias usuarios, permisos y
mostrard los botones de cancelar y guardar.

1 Usuarios - o x

Usuarios  Pemmisos
Datos del Usuario

Nombre

Usuario Contrasefia

2. Ingresa el nombre completo del usuario a registrar, el usuario y contrasefa con el que accedera al
sistema XML Compras.

« Usuarios - o X

Usuaros  Pemisos
Datos del Usuario
Nombre
|usuario de Prueba |

Usuario Contrasefia

‘prueba ‘ ‘ ------ ‘

3. Dirigete a las seccion permisos.
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Usuarios  Pemisos

O Subir Compra [ Acceso
[ Bitacora de E. [ usuarios
[ Documento XML

O Licencia

mbre Usuario

il acimin

4. Selecciona los permisos del usuario dando clic en cada uno de los reacruados o dando clic en el
reacruado todos para asignar todos lo permisos al usuario. (se recomienda para los usuarios estandar
solo habilitar los permisos de Documento)

5. Haz clic en el botén guardar el sistema procesard la informacion y mostrara el siguiente mensaje.

Configuracion de Usuarios >

0 Usuario guardado correctamente

6. Haz clic en el botdén aceptar el sistema limpiard los campos, mostrard nuevamente el botén nuevo y
se visualizard el nuevo usuario registrado.

Usuarios  Pemisos
Datos del Usuario

Nombre

Usuario Contrasefia

Usuario

;
Usuario de Prueba

b) Consultar Usuario.
1. Haz doble clic en el registro del usuario a consultar.
2. Elsistema cargara automaticamente la informacion del usuario selccionado.

jactualizateya!




 Usuarios 1 Usuarios

Usuarios  Permisos. Usuaries ~ Permisos
Datos del Usuario
Nombre I | Subir Compra 1 Acceso

Administrador . .
| ‘ Bitacora de E. Usuarios

Usuario Contrasefia

- Documento XML
‘admm ‘ |¢occo ‘

Licencia

Usuano de Pruebo Usuario de Prueba

3. Haz clic en el botén cancelar para limpiar los campos.

 Usuarios - o X  Usuarios - o X
Usuarios  Pemisos Usuarios Pemmisos
Dotosdl usrio Comers  Confguactn Todos
Nombre [ Subir Compra | Acceso
‘ - ‘ | Bitacora de E. L Usuarios
Usuario Contrasefia

‘ ‘ ‘ ‘ 1 Documento XML

[ Licencia

Usuano de Prueha Usuano ae Prueba

¢) Modificar Usuario.
1. Haz doble clic en el registro del usuario a cambiar.
2. Elsistema cargara automaticamente la informac[én del usuario

- Usuarios 1 Usuarios

Usuarios  Pemmisos Usuarios  Pemisos
Datos del Usuario
Nombre . Subir Compra 1 Acceso
|Adm FETTH ‘ Bitacora de E. Usuarios
Usuario Contrasefia Documento XML
‘admin ‘ |'°"' ‘

Licencia

Usuana de Prueba Usuario de Prueba

3. Haz clic en el botén # edior el sistema habilitara los campos de la seccién usuarios y permisos.
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Usuarios  Permisos
Datos del Usuario
Nombre
|Admmuirador ‘

Usuario Contrasefia

‘admm ||u¢-- ‘

Usuario

Usuario de Prueba

Nombre

- Usuarios - o x
Usuarios  Pemmisos
B Subir Compra M Acceso
M Bitacora de E. M Usuarios

1 Documento XML

M Licencia

Nombre

Usuario

Usuario de Prueba

4. Modifica la informacion necesaria del usuario y haz clic en el botén bl Guardar
5. Elsistema guardara la informacion y mostrard el siguiente mensaje.

Configuracion de Usuarios X

o Cambios de Usuario Guardados correctamente

6. Haz clic en el boton aceptar, el sistema limpiard los campos de las seccion usuarios, permisos y
mostrard los cambios realizados en el usuario.

 Usuarios - o X

Usuarios  Pemisos
Datos del Usuario

Nombre

Usuario Contrasefia

Usuario

>
Usuario de Prueba

d) Eliminar usuario.
1. Haz doble clic en el registro del usuario a eliminar.

2. Elsistema mostrara el boton - y cargara la informacion del usuario.
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& Usuarios

Usuarios  Pemmisos

Nombre

Usuario

prueba

Datos del Usuario

Usuario de Prueba

Contrasefia

Nombre

Usuario

Administragor]2 | admin

3. Hazclic en el botdon - , el sistema procesara la informacion y mostrara el siguiente mensaje
de confirmacion para eliminar el usuario.

Configuracion de Usuarios

o (Esta seguro de que desea eliminar ese usuario?

s || me

4. Haz clic el boton si, el sistema mostrar el siguiente mensaje.

Configuracion de Usuarios X

o Usuario Eliminado

5. Haz clic en el botén aceptar, el sistema limpiara los campos de la ventana y visualizaras que el
usuario a sido eliminado.

« Usuarios - o x

Usuaros  Pemisos
Datos del Usuario

Nombre

Usuario Contrasefia

-

jactualizateya!




e) Cancelar proceso de Nuevo, Modificar o eliminar: para realizar la cancelacion de cualquier proceso

en el la ventana de usuario haz clic en el boton cancelar y el sistema limpiard los campos y mostrard
el botén principal.

& Usuarios

2 Usuarios

Usuarios  Permisos

Usuarios  Permisos
Datos del Usuario

Datos del Usuario
Nombre

Nombre
Administrador12

Usuario Contrasefia

Usuario Contrasefia
admin ssese

Nombre Usuario

dmin

f) Nombre y usuario repetidos: si al realizar la alta de un nuevo usuario se llegase a ingresar un

nombre y un usuario que ya existen, el sistema mostrard el siguiente mensaje y no permitira dar de
alta el usuario.

Configuracién de Usuarios X
Los datos nombre y usuario ya estan registrados en el
sistema, favor de corregir la informacidn

g) Campos vacios: si el usuario dejara campos vacios al realizar la alta o la modificacion del usuario el

sistema mostrara el siguiente mensaje con los datos que se dejaron vacios y no permitira guardar o
modificar los datos del usuario.

Configuracion de Usuarios b4
Favor de no dejar Campos vacios:
*Nombre
*Usuario
*Contrasefia
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2.2.3.-Documento XML.
1. Haz clic en la opcién Configuracion, .

Acceso
Usuarios
Documento XML

Licencia

jactualizateya!

Software administrativo,implementacién,
capacitacién y desarrollo

2. Elsistema mostrard la pantalla de la opcidn Documento XML

= Configuracisn de Documentos XML - o x

Encabezado del Documerto  Movimientos del Documento

[0 Consecutivo del Concepto
[0 Serie y Folio del Documento
[0 Fecha del XML

[0 Fecha Capturada

O Fecha de la Computadora

 Configuracién de Documentos XML - O X

Encabezado del Documento  Movimientos del Documento

. I

999

Serie y Folio del XML - Serie y Folio del XML - Serie y Folio del XML - Serie y Folio del XML

La pantalla de “Configuracion de Documentos XM!" se encarga de realizar las siguienes acciones al utilizar
el proceso de subir compras al sistema CONTPAQi Comercial:

Encabezado del Documento.
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Serie y Folio: Cuando el usuario se encuentre realizando el proceso de “Subir Compras” esta opcion te
permitira realizar las siguientes dos acciones a seleccionar.

e Consecutivo del Concepto: deberas seleccionar la opcion para que al dar clic al boton Crear
Compiras el sistema utilize el Folio que sigue del documento de compra del sistema CONTPAQI
Comerical.

e Serie y Folio del documento: deberas seleccionar la opcion para que al dar clic en el boton Crear
Compras el sistema utilize la serie y el folio del registro actual que se esta procesando.

Fecha: Cuando el usuario se encuentre realizando el proceso de “Subir Compras” esta opcion te permitira
realizar las siguientes 3 acciones (para la fecha) a seleccionar.

e Fecha del XML: deberas seleccionar la opcion para que al dar clic al boton Crear Compras el
sistema utilize la fecha del registro que se esta procesando.

e Fecha Capturada: deberas seleccionar la opcidn para que al dar clic al boton Crear Compras el
sistema permita modificar la fecha a preferencia.

e Fecha de la Computadora: deberas seleccionar la opcion para que al dar clic al boton Crear
Compras el sistema utilice la fecha actual de la computadora.

Referencia, Texto Extral, Texto Extra2, Texto Extra3: deberas seleccionar que dato se guadaran en
los campos de la tabla de admDocumentos que maneja el sistema CONTPAQi Comercial las opciones
que maneja para los 4 campos son las siguientes:

e Serie y Folio del XML.
e UUID.

e Nombre del Emisor.
e RFC del Emisor

e Régimen del Emisor.
e Forma de Pago.

e Meétodo de Pago.

e Uso del CFDI.

Movimientos del Documento.

Almacen: deberas seleccionar el almacen del movimiento del documento para que al dar clic en el botén
Crear Compras el sistema cargue automaticamente en cada movimiento el almacen seleccionado.

Referencia, Texto Extral, Texto Extra2, Texto Extra3: deberas seleccionar que dato se guadaran en
los campos de la tabla de admMovimientos que maneja el sistema CONTPAQi( Comercial las opciones

que maneja para los 4 campos son las siguientes:

e Serie y Folio del XML.
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e UUID.
e  Nombre del Emisor.

Segmento Contable: deberas ingresar el Segmento Contable del movimiento del documento para que
al dar clic en el boton Crear Compras el sistema cargue automaticamente en cada movimiento el
Segmento Contable ingresado.

a) Guardar Configuracion de Documentos XML.
1. En la pestafia Encabezado del Documento selecciona para cada una de las secciones la opcion
deseada para aplicar en el encabezado del documento

2 Configuracién de Documentos XML - O X

Encabezado del Documento  Movimientos del Documenta

M Consecutivo del Concepto

[1 Serie y Folio del Documento

4 Fecha del XML
O Fecha Capturada

[ Fecha de la Computadora

RFC del Emisor - Regimen del Emisor - Forma de Pago bl Uso del CFDI|

. I

2. En la pestaina Movimientos del documento selecciona o ingresa para cada una de las secciones la
opcion deseada para aplicar en el movimiento del documento.

 Configuracién de Documentos XML - O X
Encabezado del Documento  Movimientos del Documento
999 <
Serie y Folio del XML - WuID - Nombre del Emisor - Serie y Folio del XML ©

(=]
Y

3. Haz clic en el boton aceptar el sistema procesara la informacion y mostrara el siguiente mensaje.

Configuracién Guardada X
o Configuracion guardada con exito

4. Haz clic en el boton aceptar y cierra la ventana.
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b) Modificar Configuracion de Documentos XML.
1. Para modificar la informacion dirigete a la pantalla “Configuracion de Documentos XML".
2. Modifica la informacion deseada y haz clic en el boton aceptar.
3. Elsistema procesard la informacion y mostrard el siguiente mensaje.

Configuracién Guardada *
o Configuracion guardada con exito

4. Haz clic en el boton aceptar y cierra la ventana.
¢) Campos vacios: si se llegase a dejar algun campo obligatorio vacio el sistema mostrarad el siguiente

mensaje.
Campos Vacios >

o Favor de proporcionar la informacian necesaria

2.2.4.-Licencia.
a) Ingresando la licencia por primera vez: si es la primera vez que entras al sistema y aun no has
ingresando ninguna licencia el sitema mostrara el siguente mensaje.

Licencia 4

El sistema no tiene Licencia ;Desea ingresar la licencia?, sino
cuenta con licencia de clic en cancelar para ingresar al sistema
con otra empresa

Mo Cancelar

1. Haz clic en el boton si el sistema mostrara la siguiente pantalla.

Licencia

E;'g Licencia @ Aceptar @ Cerrar
Sin Licencia:

| LS

Vencimiento:

Favor de Ingresar la Licencia Vigente, en caso de no contar con una debera contactamos al siguiente correo ventas@actualizateya.com.mx

Actualizate Ya!
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2. Para ingresar la licencia al sistema deberds contar con el correo o documento que te proporciono el
asesor de ventas en donde viene la licencia del sistema. Copia el texto que viene en la seccidon de
Licencia del correo o documento.

Empresa: RFC:
Observaciones

Se adjunta la Licencia Activa XML-Compras

Licencia:

Fecha Inicio Fecha Vencimiento:

3. Utiliza el botén ) para pegar la licencia en el campo de texto, utiliza el botén Y s requieres limpiar
el campo de texto.

Licencia

E'EQ Licencia @ Aceptar @ Cerrar
Sin Licencia:

fEAQmQVWZQTnNmEqSﬁIBQqCaLVHYyEZT8m4n+Xapob6VdeJ4:H % A&

Vencimiento:

Favor de Ingresar la Licencia Vigente, en caso de no contar con una debers contactarnos al siguiente correo ventas@actualizateya.com.mx

Actualizate Ya!

4. Haz clic en el botén 24P o sistema procesard la informacién y mostrarad el siguiente mensaje.

Licencia =
o Licencia de la aplicacion validada con exito

5. Haz clic en el boton aceptar.
6. Se debera visualizar la pantalla de la licencia lo siguiente:

e La leyenda Licencia Vigente.
e Icono de Color verde en el campo de la licencia.
e En el campo Vencimiento la fecha de vencimiento de la licencia que se ingreso de color verde.

Licencia

E'# Licencia @ Aceptar € Cerrar

Licencia Vigente

(EAIMIVWZ9TnNmEg5IBQqCal YHYyEZT8m4n+Xapob6VxZdl4= ‘ % %
Favor de Ingresar la Licencia Vigente, en caso de no contar con una debers contactarnos al siguiente correo ventas@actualizateya.com.mx

Vencimiento:  19/02/2020

Actualizate Ya!
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7. Haz clic en el botén/® emar,
8. Elsistema mostrara la pantalla para Iniciar Sesion en el sistema.

b) Licencia caducada: si la licencia del sistema ya caduco al iniciar sesion el sistema mostrard el
siguiente mensaje.

Licencia

La Licencia del sistema ya Caduco, ;Desea ingresar la nueva
licencia?

No

1. Haz clic en la opcidn si, el sistema mostrard la siguiente pantalla.

Licencia

E'sg Licencia © Aceptar © Cerrar
La licencia ha caducado:

Vencimiento:  17/02/2019

Favor de Ingresar la Licencia Vigente, en caso de no contar con una debera contactarmos al sigulente correo ventas@actualizaleya.com.mx

Actualizate Ya!

2. Ingresa la licencia vigente que te debera proporcionar el asesor de ventas al renovar la licencia del
sistema. (el proceso de ingreso de licencia es el mismo que al ingresar la licencia por primera vez)

¢) Licencia no vigente: si se llegase a ingresar una licencia no vigente el sistema mostrara el siguiente
mensaje, deberds ponerte en contacto con el asesor de ventas que te proporciono la licencia.

Licencia Mo Vigente s

e Licencia no vigente, favor de ingresar una licencia valida
- Aceptar |

La pantalla de licencia cambiara a licencia no vigente y el icono del campo de texto se pondra en amarillo
asi como también la fecha de vencimiento.

Licencia

E'# Licencia @ Aceptar @ Cerrar
Licencia No Vigente
Vencimiento:
Favor de Ingresar la Licencia Vigente, en caso de no contar con una debera contactarmos al sigulente correo ventas@actualizaleya.com.mx

Actualizate Ya!

d) Error al validar la licencia: si la licencia que ingresaste no esta completa o no se generd
correctamente el sistema mostrara el siguiente mensaje, verifica que se alla copiado correctamente la
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licencia, de lo contrario deberds ponerte en contacto con el asesor de ventas que te proporciono la
licencia.

Licencia Invalida *

Parece que algo salio mal con la Licencia, favor de werificar
que la licencia sea valida: Longitud no valida para una matriz
o cadena de caracteres Base-64.

La pantalla de licencia cambiara a Error al validar la licencia y el icono del campo de texto se pondrd en
azul turquesa asi como también la fecha de vencimiento.

Licencia

E'EQ Licencia @ Aceptar @ Cerrar
Error al validar la Licencia

& LYE

Vencimiento:  17/02/2019

Favor de Ingresar la Licencia Vigente, en caso de no contar con una debers contactarnos al siguiente correo ventas@actualizateya.com.mx

Actualizate Ya!

e) Campo de la Licencia vacio: si dejaste el campo vacio y le diste clic al boton aceptar el sistema
mostrara el siguiente mensaje.

Campo de la licencia vacio *

9 Favor de no dejar el campo de la Licencia vacio

La pantalla de licencia cambiara a campo de licencia vacio y el icono del campo de texto se pondra en
rojo asi como también la fecha de vencimiento.

Licencia

E'ag Licencia @ Aceptar © Cerrar
Campo de la Licencia Vacio

Al LIE

Vencimiento:  17/02/2019

Favor de Ingresar la Licencia Vigente, en caso de no contar con una debers contactarnos al siguiente correo ventas@actualizateya.com.mx

Actualizate Ya!

f) No se cuenta con una licencia: si al ingresar al sistema no cuentas con una licencia podras dar clic
en boton no o en el boton cancelar, el sistema mostrara el siguiente mensaje dependiendo la opcién
que hayas seleccionado.

Licencia H

El sistema no tiene Licencia ;Desea ingresar la licencia?, sino
cuenta con licencia de clic en cancelar para ingresar al sistema
con otra empresa

Mo Cancelar
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Boton No: el sistema mostrard una ventana de
aviso de “No se ingreso la licencia del sistema. El

sistema se cerrara”

Boton Cancelar: el sistema mostrard la pantalla

de inicio de sesion para ingresar con otra empresa
que si cuenta con licencia vigente.

Licencia del Sistema

o Mo se ingreso la Licencia del sistema. El sistema se cerrara

1 Iniciar Sesion - x

Iniciar Sesién %I

pradearminty | Q]
B
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